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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

I. Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie/lUrzad Marszatkowski Wojewoédztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie*

IIl. Nazwa zadania: Zapewnienie noclegu, wyzywienia oraz sali szkoleniowej dla
konsultantow Sieci Punktow Informacyjnych w wojewoddztwie podkarpackim w terminie: 6-
7.08.2019 r. podczas szkolenia wewnetrznego nt. "Aktualnych naboréw z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego - sprawy biezgce Sieci" dla
maksymalnie 12 osoéb.

lll. Przedmiot zamoéwienia:
1 rodzaj zamowienia: destawa”, ustuga*, rebeta-budewlana*,
2 szczego6towy opis przedmiotu zamowienia***;

A. Przedmiot zaméwienia:
Zapewnienie noclegu, wyzywienia oraz sali szkoleniowej dla konsultantow Sieci Punktow
Informacyjnych w Wojewddztwie Podkarpackim w terminie 6-7.08.2019 r. podczas szkolenia
wewnetrznego nt. "Aktualnych naboréw z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego - sprawy biezgce Sieci".

B. Cel szkolenia:
Celem jest przeprowadzenie szkolenia wewnetrznego nt. "Aktualnych naborow
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego - sprawy biezgce
Sieci".

C. Organizacja szkolenia:

1) Zadania Wykonawcy:

a) Wymagania dotyczgce miejsca szkolenia:
Obiekt zapewniajgcy nalezyty standard obstugi, tj. obiekt spetniajacy standard
minimum 3-gwiazdek hotelowych (w rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie). Obiekt nie moze by¢ w trakcie
prac remontowo-budowlanych w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia. Obiekt
musi zapewnia¢ bezptatny parking dla uczestniczek/uczestnikow szkolenia. Obiekt
musi sie znajdowa¢é w gminie Jarostaw (powiat jarostawski, wojewddztwo
podkarpackie)

b) Zapewnienie w | i Il dniu szkoleniowym odpowiedniego pomieszczenia wyposazonego
w:
- klimatyzacje (umozliwiajgcg regulacje temperatury podczas uzytkowania
pomieszczenia),
- ekran (umozliwiajgcy projekcje wyraznego obrazu z projektora multimedialnego,
widocznego dla wszystkich uczestnikow szkolenia),
- flipchart,
- przedtuzacz o dtugosci minimum 4 m (lub odpowiednio wiecej przedtuzaczy),
- bezptatny dostep do sieci Wi-Fi o przepieciu co najmniej 10 mb/s.
Sala szkoleniowa musi by¢é odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym od sali
restauracyjnej i pokoi hotelowych. Sala musi by¢ oddalona od zrédet hatasu
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dochodzacych z otoczenia, w tym od imprez odbywajgcych sie na zewnatrz obiektu,
jak i w jego wnetrzu.

c) Zapewnienie noclegu ze sniadaniem w pokojach jedno- lub dwuosobowych dla
uczestnikow szkolenia w hotelu trzygwiazdkowym (w rozumieniu przepisow
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie)
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

d) Zapewnienie uczestnikom szkolenia obiadu w | i Il dniu szkoleniowym. Obiad
skfadajgcy sie z trzech dan, tj.: zupy, drugiego dania (migeso/ryba + ziemniaki/frytki +
bukiet suréwek) oraz deseru. Po wczesniejszym zgtoszeniu Wykonawca musi
zapewni¢ wersje wegetarianskg dania obiadowego dla okreslonej liczby oséb. Do
positkdbw muszg by¢ serwowane zimne napoje, tj. woda i sok. Dana potrawa nie moze
sie powtdrzy¢ w ciggu dwodch dni szkoleniowych.

e) Zapewnienie uczestnikom szkolenia w pierwszym dniu szkoleniowym kolacji w formie
grilla lub ogniska, podczas, ktérego bedg serwowane: min. dwa rodzaje mies/ryb, min.
dwa rodzaje satatek, dodatki grillowe oraz napoje zimne i gorgce)

f)  Zapewnienie uczestnikom szkolenia bufetu kawowego dostepnego przez caly czas
trwania szkolenia (kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki,
kruche ciasteczka, owoce).

2) Zadania Zamawiajacego:
a) rekrutacja uczestnikow i przekazanie ostatecznej ich liczby do dnia 01.08.2019 r. do
godziny 13.00.

IV. Termin realizacji zaméwienia: 6-7.08.2019 r. (wyragany**/pozadany**)

V.  Warunki zaptaty za wykonanie zadania
Zaptata wynagrodzenia nastgpi jednorazowo za cato$¢ wykonanego zamowienia, po
podpisaniu protokotu odbioru ustugi.

VI. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
Cena oferty —waga 100%

Punkty w kryterium ,”cena” zostanie zaokrgglone do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw:

najnizsza zaoferowana cena brutto
cena ocenianej oferty brutto

Liczba przyznanych punktéw = x 100

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach poszczegoélnych kryteriow oceny ofert
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktow dla danej oferty, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw ogdtem, stosujgc ponizszy wzor:

VII.  Opis sposobu obliczenia ceny:
1. W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zaméwienia - (cena za nocleg

w przeliczeniu na osobe + cena za wyzywienie w przeliczeniu na osobe) x 12, cena
za wynajem sali konferencyjnej oraz catkowita cena za optate miejscowag/klimatycznag dla
12 uczestnikéw (jesli wystepuje).

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawy/robetybudewlanej
bedacej przedmiotem zaméwienia powigkszonej o obowigzujgcy podatek VAT (sposéb
obliczenia ceny).

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wartosci umowy/zamowienia
w przypadku gdy liczba uczestnikéw bedzie wynosi¢ mniej niz 12. W takim przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie proporcjonalnie pomniejszone o niewykorzystang
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liczbe noclegow i wyzywienia uczestnikow. Wykonawcy nie bedg przystugiwa¢ zadne
roszczenia z tego tytutu. Zamawiajgcy zaktada, ze minimalna liczba uczestnikdw wyniesie
nie mniej niz 8 osodb. Zamawiajgcy zobowigzuje sie podac liczbe osob uczestniczgcych w
szkoleniu najpozniej do dnia 01.08.2019 r. do godziny 13.00.

VIII. Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/destawelrobote

budewlang obowiazuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie
podlegata waloryzacji (podaé klauzule/sposéb waloryzacji Swiadczenia).

IX. Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobowigzany dotgczy¢ do niej nastepujgce dokumenty:
Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego przez
Zamawiajgcego zat. nr 1).

2. Oferta powinna zosta¢ ztozona do dnia: 15.07.2019 r. do godz. 08:00 w formie

elektronicznej na adres: a.kisiel@podkarpackie.pl, fakultatywnie drogg pocztowg, osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego, al. Lukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow, pok. 226
w zamknietej kopercie z opisem: ,Organizacja dwudniowego szkolenia wewnetrznego dla
konsultantéw Sieci Punktow Informacyjnych w wojewddztwie podkarpackim nt. "Aktualnych
naboréw z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego - sprawy
biezace Sieci".

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uplywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrocona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Oferta
przestana pocztg elektroniczng po uptywie terminu sktadania ofert zostanie usunieta bez jej
otwierania. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzic
zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na
skfadanie ofert.

4. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

X. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

1. Otwarcie ztlozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 15.07.2019 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 226, o godz. 08:15,
w dniu w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest/sg: Angelika Kisiel tel. 17 747 64 82,
Tomasz Misko tel. 798 771 325.

XI. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zaméwienia:
1. Za wyjatkiem zapisow w pkt. 2 w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia
przez Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi
zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

2. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajgcy w terminie do 5 dni
kalendarzowych od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zamowienie zawierajgce wszystkie
elementy oferty Wykonawcy zgodne ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia.

Xll.  Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych: brak
Xlll.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

XIV. Inne wazne informacje dotyczace zamoéwienia
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia
potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w
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terminie 14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidiowo wystawionej faktury VAT przez
Wykonawce, dane do faktury:

Nabywca: Wojewodztwo Podkarpackie Odbiorca: Urzad Marszatkowski
al. Lukasza Cieplinskiego 4 al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw 35-010 Rzeszéw
NIP: 813-33-15-014

2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, albo tylko ceny gdy jest ona
kryterium decydujgcym, zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej oferty
w drodze negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoéffinansowane jest przez Unie Europejska ze Srodkow
Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014
— 2020 — Projekt: ,Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich”. Numer Umowy DIP/BDG
— I/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014 r.

5. Zgodnie z art. 13 ogodlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuije, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa
Podkarpackiego z siedzibg w 35-010 Rzeszdw, al. Lukasza Ciepliiskiego 4,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych -iod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747 67
09, |listownie na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego,
kontakt osobisty w siedzibie Urzedu przy Al. tukasza Cieplihskiego 4 w Rzeszowie.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy -na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 .

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat (moze wynikaé
z instrukcji kancelaryjnej, nie krocej niz przez okres niezbedny do czasu zrealizowania
celu oraz przedawnienia roszczen w zwigzku z zawartg umowa).

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia Ilub ograniczenia przetwarzania oraz
przenoszenia danych*

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy

9) Pani/Pana dane beda/nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim Ilub
organizacji miedzynarodowe;.

(data, podpis Zamawiajgcego)

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy
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